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POURQUOI FIABILISER
LES COMPTES
DE VOTRE COLLECTIVITE ?

LA FIABILISATION
DES COMPTES PAS A PAS

UNE FIABILISATION BASEE
mfx LE CONTROLE INTERNE

1- POUR AMELIORER LEFFICACITE
DE VOTRE GESTION

Des comptes fiables vous permettant, & tout moment :

» de fonder vos choix d'action publique sur des informations
précises et sur une analyse financldre pertinente ;

 de mieux maitriser I'exécution budgétaire ;

 didentifler les risques financiers, de les provisionner et
d'optimiser la gestion de votre patrimoing.

2- POUR RENDRE LES RESULTATS
DE VOTRE GESTION
SINCERES ET REGULIERS

Des comptes fisbles sont ls support indispensable :

« de linformation & donner & vos concitoyens comme & vos
partensires ;

e de comparaisons utiles entre vos résultats et ceux de
collectivités similaires ;” ,

» de Pagrégation, au niveau national, des résultats comptables
.des diverses administrations publigues locales.

l_| Vous dressez, avec votre comptable de la DGFIP, un
diagnostic partagé des procédures et de la qualité des
comptes.

N.. Au regard des forces et faiblesses identifiées, vous
arrétez conjointernent un plan d'action comprenant une
liste d'cbjectifs & atteindre et d'actions prioritaires & mener, ep
fonction du contexta local.

nw.. Les engagements réciproques de votre collectivité et de
la DGFP sont formalisés dans une convention qul fixe un
calendrier et une méthode de travai, en prévoyant des bilans
aintervalle régulier.

A... Vous évaluez, avec votre comptabls, les résultats
obtenus a lissue de chaque étape et, si besoin, vous amendez
ou complétaz le plan d'action initial,

On appelle "contréle interne l'ensemble des dispositifs
organisés, formalisés et pemmanents cholsis par une entité
pour s'assurer que toutes ses opérations compiables st
financigres sont fidélement retranscrites dans sa comptabilité.

Outii-de management, le contrble interme permet notamment
dlidentifier et de hiérarchiser les risques, puis de définir
les moyens de les couvrir en arbitrant entre les enjeux et les
cofilts.

Dans le secteur public local, le principe de séparation
de lardonnateur et du comptable constitue le socle du
contrile inteme visarit & garantir la fiabifité des comptes.

La mise an ceuvre de dispositifs efficaces de conirfle interne
constitue F'un des fondements de la certification des comptes
des entités publiques locales.

Identifier et hiérachiser
les risques comptables

Evaluer le disposiif
de contréle inteme
QUALITE
COMPTABLE

Renforcer s dispositif
de contrble inleme
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UN COMPTE DEPOTS DE FONDS AU TRESOR :

POUR QUOI FAIRE ?

Vous avez sans doute créé, au sein de votre
collectivité, une ou plusieurs régies de recettes
ou d’avances, afin de faciliter le paiement par les
usagers de certaines factures [créches, cantine
scolaire, etc.) ou pour accélérer le réglement de
vos fournisseurs (menues dépenses).

Pourmoderniseretsécuriserlefonctionnement
de vos régies, il peut étre judicieux douvrir
un compte bancaire auprés du Trésor public,
appelé « compte de dépdt de fonds » ou compte
DFT. Cela vous permettra notamment de :

® faciliter la tracabilité et la lisibilité
des apérations de la régie
@ diversifier les modes de paiement
@ moderniser les moyens d'encaissement

@ limiter dans tous les cas le maniement
des espéces

DES MODALITES SIMPLES

D’OUVERTURE DE COMPTE

Une seule formalité a effectuer...
M La signature d’un document d’ouverture de
compte et d'un formulaire de procuration

Et trois piéces seulement & communiquer

4 Lacte constitutif de la régie autorisant
l'ouverture d’'un compte de dépét de fonds

M L'acte de nomination du régisseur titulaire
et de ses mandataires

M La copie d’une piéce d'identité en cours

de validité pour le régisseur titulaire
et les mandataires

DES PRODUITS ADAPTES
A V0S BESOINS

CARNET DE CHEQUES ET/OU CARNET DE TICKETS
DE REMISE DE CHEQUES

CARTE BANCAIRE INTERNATIONALE
léquipée d’un dispositif sans contact]

CONTRATS COMMERCANTS

CONSULTATION SECURISEE DU COMPTE EN LIGNE
[hors frais de communication et d’équipement)

EMISSION DE VIREMENTS EN LIGNE

RELEVES DE COMPTE DEMATERIALISES

MISE A DISPOSITION D'UNE APPLICATION
DE DEMATERIALISATION DES VIREMENTS
ET PRELEVEMENTS (PRECONISEE POUR
DES FICHIERS < 500 OPERATIONS)

OFFRE « TITRE DE PAIEMENT INTERNET » (TIPI}

UNE OFFRE BANCAIRE SUR MESURE AU SERVICE DES COLLECTIVITES LOCALES

AUX c0o0TS MAITRISES

A disposition 4 la trésorerie
de proximité

Re-fabrication de carte
Re-communication de code

Souscription de contrats

Délivrance de carte commergant

Accés au portail internet dédié
via une application dénommée
DFT-net

Reversement des recettes
par virement
au comptable assignataire

Emission de virements externes

Acceés aux relevés
via Uapplication DFT-net

Assistance a Uinstallation
et formation de Uutilisateur

Service de paiement en ligne
accessible aux usagers 7i/7
et 24h/24

... ASSOCIES A DES SERVICES

GRATUIT

GRATUIT

GRATUIT

GRATUIT

GRATUIT

GRATUIT

GRATUIT

GRATUIT
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LES COLLECTIVITES LOCALES
UNE CIBLE DE CHOIX

COMMENT RECONNAITRE ET DEJOUER UNE FRAUDE ?

* Le changement de RIB via usurpation d'identité
Les fraudeurs contactent (t&léphons, courrier, courriel)
un agent de la collectivité ou de la trésorerie, en se
talsant passer pour un fournisseur ou pour une société
d'affacturage. lls demandent que

Les escrocs collectent en amont de nambraux
renseignemaents sur ls fournisseur, sur la collectivité st
sur teurs liens respectifs. Cette connalssance, associée
a des éléments convaincants (ton persuasif, utilisation
des logos du fournisseur, mention du numéro et du
reste & payer sur le marché public, etc.), estla clé de la
réussite de la fraude.

» La"fraude au président "

Les escrocs demandent A un agent de la collectivité
ou de la trésorerie d'effectuer en urgence un virement
important & un tiers pour obéir & un prétendu ordre de
la hiérarchie.

Ils peuvent aussi se faire passer pour I'éditeur du fogiclel
de comptabilité ou pour un responsable informatique,
afin de réallser des opérations frauduleuses sur le poste
informatique d'un agent.

Toutes les collectivités locales, quelle

que soit teur tallle, pauvent étre
victimes de ce type de fraude.

* Un intedocuteur inhabituel mais trés convaincant
La personne se faisant passer pour le fournisseur ou
pour la soclété daffacturage n'est pas le correspondant
habituel de la collectivité, Pour assecir sa crédibilité,
I'usurpateur apporte sur
entreprise, le marché public, la coliectivité et son
environnement. Il peut &tre en mesure de présenter des
factures obtenues frauduleusemant aupréas du fournisseur.
’escroc peut
pour misux parvenir & manipuler.

* Une demande inhabituelle dans son contenu
Doivent susciter la plus grande vigilance :

- toute demande de virement & linternational non
planifiée, soi-disant urgente st confidentielle ;

- toute demande de versement & un fournisseur
national sur un compte hancaire domicilié & I'étranger
{y compris en zone SEPA) ;

- foute adhdsion récente d'un fournisseur & une société
d'affacturage ;

- tout changement de coordonndes téléphoniques,
dlectroniques et bancaires du fournisseur, du factor
ou du cesslonnaire.

Les palements a Pétranger doivent
susciter la plus grande vigiiance.

» Dpivent attirer 'attention :

- une incohérence des noms et prénoms ;

- une adresse e messagerie & la forme particuliére,

- approchant l'adresse habituelle :
pascal.durand@interieur-gouv-fr

au lieu de

- ou gul change lorsque I'on répond au courrie! :
ex : U'adresse affichée henri.dupontdurand@snct.fr

devient

- une incchérence avec les pigces Jjustificatives de la
dépense (adresse du fournisseur, numéro SIRET,
dénominatlon de I'entreprise, etc.)

» Les réflexes & avoir

'agent ne doit delinterlocuteur
souhaitant un palement rapide. Au moindre doute, il
dolt i

A tous les niveaux de la chaine de la dépense, les
agents doivent sur toute
demande urgente et toute transmission de nouvelles
coordonnees bancaires.

La communication d'un nouveau numéro de téléphone
3 lindicatif frangais ou de nouvelles coordonnées
hancaires domiclliées en France n'est pas une garantle,

il faut alors en
répondant aux courriers ou courriels douteux en saisissant
saol-méme l'adresse habituelle 'du donneur d'ordre, ou

-en le contactant directement avec les coordonnées déja

connues do la sociétd ou récupérées dans un annuaire
public de type Pages Jaunes (procédure du contre-appel).



